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Az ERASMUS program Az Egész Eleten At Tarté Tanulas program (Life Long Learning
Program, a tovabbiakban: LLP) az Eurépai Bizottsag oktatast és
képzést tamogato integralt programja. Az LLP négy szektoralis
programja valtozatos palyazati lehetésegeket nyujt mobilitasok
szervezésére, tantervfejlesztésekre, iskolai egytttmiikodésekre,
tanarok szakmai tovabbképzésére, tanulmanyutakon valé rész-
vételre, illetve eurdpai kozos kezdeményezések megvaldsitasara
a felnéttoktatas, kozoktatas, a szakképzés és a felsGoktatas
terén. A felsGoktatasi program elnevezése: Erasmus.

Az LLP program céljai:

e az oktatas eurdpai dimenzidjanak fejlesztése

e az eurdpai nyelvek ismeretének javitasa

e az oktatasi egytttmUikodések és mobilitasok elésegitése

e az oktatasi Ujitasok tamogatasa

e az egyenl6 esélyek biztositasa az oktatas minden terlletén

Az Erasmus program az oktatas minéségének névelését és az
europai egylttmuikodeés elmélyitését hivatott segiteni palyazatai
révén. Az Erasmust az egyetemek kozotti egylttmikddés el-
Gsegitésének, az eurdpai hallgatéi és oktatéi mobilitas névelé-
sének, az atlathatosagnak és a kulféldon végzett tanulmanyok és
megszerzett képesitések telies akademiai elismerésének / be-
szamitasanak szandéka vezérli. A program konkrét célja az eu-
ropai hallgatoi és oktatéi mobilitas nagysagrendjének névelése és
mindségének javitasa, hogy 2012-re az Erasmus hallgatok
szama elérje a 3 milliét (az Erasmus korabbi szakaszaival egyUt-
tesen)

Az Erasmus program az Eurdpai Uni6¢ 27 tagallama, a 3 EFTA
orszag (Izland, Liechtenstein és Norvégia), egy tarsult orszag (To-
rokorszag) szamara biztositja az egyuttmukodest a felsGoktatas
terlletén. A 31 részvételre jogosult orszag 3158 felsGoktatasi in-
tézménye vesz részt a programban. Az Erasmus program 1987-
es inditasa ota 2 millid hallgaté vehetett részt kulfoldi
részképzésen a program keretében.

Az LLLP / Erasmus programrol bévebb informaciot talélnak a
www.tka.hu oldalon.

LN G ENCEFARTEATN @ Eurdpai Bizottsag: a program megvalodsitasat finanszirozza;
felek e Tempus Kozalapitvany: a program magyarorszagi koordinacio-
jat végzi, dont az éves intézményi keretdsszegekrdl, az intéz-
meényi tamogatasi szerz8déseket megkdti, a program
megvaldsitasat ellenérzi;
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e ELTE: az Eurdpai Bizottsag altal jovahagyott "Erasmus Univer-
sity Charter" elnevezésli dokumentum alairasa révén részt
vehet a programban. Az intézmény ebben vallal garanciat a
program alapszabalyainak kovetkezetes alkalmazésara, az eu-
ropai egyUttmiikodés iranti elkotelezettségére;

e ELTE Hallgatoi és Oktatéi Mobilitasi Bizottsag: elndke a tudo-
manyos és nemzetkozi rektorhelyettes, tagjai a kari Erasmus
szakmai vezetok és a Hallgatdi Onkormanyzat Kiiliigyi Bizott-
saganak elndke, a Bizottsag munkajat segiti az intézményi
Erasmus koordinator. A Bizottsag fellgyeli a program egyetemi
szint( feladatainak végrehajtasat, dontéseket hoz a hallgatoi
és oktatoi mobilitasi kérdésekben, valamint segiti a programok
hatékony szervezését;

e ELTE Rektori Hivatal, Nemzetkozi Képzési és Mobilitasi Osz-
taly (ELTE RH NKMO): az ELTE Erasmus program intézményi
koordinacidjat végzé szervezeti egység, a program fejleszté-
sét végzi, az intézményi és tanszéki megallapodasokat, a hall-
gatéi és oktatdi szerzddéskotéseket koordindljia, és az
Osztondijak utalasat végzi, beszamolokat készit;

e Karok, intézetek, tanszékek: az oktatok kezdeményezésére
kolcsdnds megallapodast kotnek a hallgatdi és oktatoi csere-
kapcsolatokra vonatkozoéan, kiirjak és biraljak a hallgatoi, ok-
tatoi és személyzeti palyazatokat, egyeztetéseket folytatnak az
egyes tanulmanyokrol és szakmai gyakorlatokroél, beszamitjak
a kulfoldi részképzés és szakmai gyakorlat eredmeényeit;

¢ Hallgatok: a megallapodasok alapjan lehetéséguk van a mobi-
litasi programban valo részvételre palyazni, sikeres palyazat
esetén pedig kulféldi tanulmanyokat és szakmai gyakorlatot
folytatni.

Az a hallgato, aki: Ki lehet Erasmus

— valamely részt vevé orszag allampolgara vagy valamely részt  BEUE{)
vevl orszagban tartozkodasi engedéllyel rendelkezik, mint me-
nekllt, hontalan vagy allandé lakos

— abban a tanévben, amelyben kiutazik, legalabb masodéves (a
kari szabalyok ettdl eltérhetnek);

— abban a tanévben, amelyben kiutazik, regisztralt hallgaté (be-
iratkozik arra a szakra, amelynek keretében kiutazik);

— még nem volt Erasmus hallgato.

Amennyiben a hallgato a korabbi idészakban mar részt vett Eras-
mus részképzésben, akkor palyazhat Erasmus szakmai gyakor-
latban vald részvételre. Amennyiben a korabbi idészakban
Leonardo szakmai gyakorlatban vett részt, palyazhat Erasmus
részképzésben valo részvételre.

ERASMUS - Téajékoztaté hallgatok szamara
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Erasmus Hallgatéi Az Erasmus hallgatok minden joga és kételezettsége megtalal-
Iranytd haté a Tempus Kdzalapitvany altal kiadott Erasmus Hallgatoéi
Iranytlben, mely a Tamogatasi szerz6dés mellékletét kepezi. Az
Iranytd letolthetd az ETR Erasmus felliletérdl.

Az Erasmus statusszal Az Erasmus-program keretében kulféldon tanulo és / vagy szak-

jaré jogosultsagok mai gyakorlatot teljesité hallgatok:

e legalabb 3 (avagy egy tanulmanyi és vizsgaiddszak), de legfel-
jebb 12 hénapot toltenek kulféldon;

¢ a fogadd intézményben nem fizetnek tandijat;

e jtthon is beiratkoznak, esetleges itthoni tandijukat kifizetik és
rendes 6sztondijukat a kilfoldi tartézkodas idejére is megkap-
jak;

o kilféldon végzett tanuimanyaikkal és szakmai gyakorlattal az
itthoni tanulmanyi kotelezettségeik egy részét kivaltiak (a két
egylttmikodé tanszék koordinatora, oktatéja a hallgaté kiuta-
zasa el6tt megallapodik arrdl, hogy a hallgaté mely kurzusokat
és tevékenységeket fogja elvégezni a kulfoldi egyetemen illetve
a fogadd cégnél);

e Erasmus 6sztondijban is részesllhetnek.

Elézetes tajékozodas Részképzés esetén azokra a partneregyetemekre palyazhatnak
hallgatoink, melyekkel az adott tanévre érvényes kétoldali meg-
allapodasa van a szakterlletnek. A tanszékek altal kezdemé-
nyezett megallapodasok biztositjak, hogy a kuldé egyetem
beszamitja a kulféldi tanulmanyokat, ez a program feltétele. A fo-
gadd egyetem kurzuskindlatardl érdemes minél korabban tajé-
kozddni az egyetem honlapjan. A felvenni szandékozott
targyakat egyeztetni kell a tanszéki koordinatorral a késébbi kre-
ditbeszamitas érdekében.

Szakmai gyakorlat esetén a hallgatok olyan céghez, vallalkozas-
hoz, szakmai szervezethez, kutatéhelyhez mehetnek gyakorlatra,
mely a szakos tanulmanyokhoz szorosan kapcsolédé gyakorlati
tevékenyseget tud biztositani. Nem lehet fogadd intézmeény:

e Eurdpai Unid intézménye;

e Furdpai Unids programokkal foglalkozo szervezet;

e A hallgaté nemzeti diplomaciai képviselete a fogadé orszagban.
A szakmai gyakorlat soran elvégzendé feladatokat egyeztetni és
frasban rogziteni szlkséges a késébbi beszamitas érdekében.

A palyazas menete Részképzésre és szakmai gyakorlatra az ETR Erasmus felliletén
lehet palyazni. Az on-line palyazatot véglegesitést kovetden ki kell
nyomtatni, ala kell iri és a szikséges mellékletekkel egyUtt kell le-
adni a felhivasban rogzitett hataridéig a kari szabalyozas szerint
meghatarozott (intézeti/tanszéki vagy kari) koordinatornak.

ERASMUS - Téajékoztaté hallgatok szamara
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Amennyiben a 6 palyazati idészakban a szakmai gyakorlati he-
lyek nem telnek be, év kdzben biztositjuk a folyamatos palyazas
lehet6ségét. Errdl a www.elte.hu/erasmus honlapon talalnak ak-
tudlis informaciot. Az év kdzbeni palyazas esetén a palyazatokat
nem az ETR Erasmus fellletén kell feltdlteni, hanem a
www.elte.hu/erasmus/hallgmob honlaprdl letdlthetd jelentkezési
lapot kell kitélteni, és a szlkséges mellékletekkel egylitt kell le-
adni a kari szabalyozas szerint meghatarozott (intézeti/tanszeki
vagy kari) koordinatornak. A palyazathoz csatolni kell a kildé ko-
ordinatorral és a fogado féllel leegyeztetett fogadd nyilatkozatot,
melyben rogzitik a szakmai gyakorlat soran elvégzendd felada-
tokat. A beérkezett palyazatokat a kari birdld bizottsagok folya-
matosan értékelik, a kari javaslatok 6sszesitését kdvetben
havonta egy alkalommal dont a Hallgatoi és Oktatoi Mobilitasi
Bizottsag az 6sztondijasok személyérdl.

Osztondij a Hallgatdi és Oktatéi Mobilitasi Bizottsag dontése WY eENErL eI N GG

alapjan egy szemeszter id6tartamra adhato. A Bizottsag az 6sz-  HefzAlelgle [[{eX-74:Te -]

tondij 6sszegét a kinttartézkodas id6tartamatol és a célorszag-

1ol figgden évente allapitia meg, igy a 2009/2010 tanévben

osztondijat nyert hallgatok az alabbi tamogatast kapjak:

e [rorszag, Svédorszag, Norvégia, Dania, Luxemburg, Hollandia,
Lichtenstein, Egyesult Kiralysag, Finnorszag, +Parizs egyete-
meire utazdk szamara részképzés esetén havi 356 eurd, szak-
mai gyakorlat esetén havi 471 euro;

e Belgium, Ausztria, Olaszorszag, Németorszag, Franciaorszag,
Izland, Spanyolorszag, Gérégorszag, Ciprus, Malta, Szlovénia,
Portugélia egyetemeire utazok szamara részképzés esetén havi
325 euro, szakmai gyakorlat esetén havi 430 euro;

e Lengyelorszag, Csehorszag, Szlovékia, Esztorszag, Térdkor-
szag, Lettorszag, Litvania, Romania, Bulgaria egyetemeire uta-
zOk széamara részképzés esetén havi 310 eurd, szakmai
gyakorlat esetén havi 410 euro..

Szakmailag indokolt esetben a kinttartézkodas idétartama az

adott tanéven belll meghosszabbithatd, de a tovabbi honapokra

a hallgatok nem kapnak 6sztondijat. A hallgatoi tapasztalatok és

visszajelzések alapjan javasolt mas forrasokat is igénybe venni a

kUlféldi tanulmanyokhoz, mert az 8sztondij mértéke nem minden

tagorszagban fedezi a kint tartézkodas koltségeit.

A palyazat elbiralasa junius-juliusra varhaté. Ekkor rogton el kell  BaEREWEUEIR e [ofe -1
kezdenilk kiutazasuk szervezését: fel kell vennilk a kapcsolatot  Ea)7l g #

tanszéki koordinatorukkal, meg kell keresnillk a partneregyetem
vagy a gyakorlati fogadohely koordinatorat, egyeztetni kell a fel-
venni kivant kurzusokat és/vagy az elvegzendd szakmai felada-

ERASMUS - Téajékoztaté hallgatok szamara
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Ha a hallgaté nem nyert
osztondijat

Kiegészité 6sztondij

Tajékozodas a fogado
orszagrol,
partneregyetemrdl

Tajékozodas a szakmai
gyakorldhelyrél

tokat, jelentkeznitik kell a fogadd egyetem képzésére és mielébb
igényelni kell a kollégiumi elhelyezést. A folyamatos egyezteté-
sek alapjan részképzés esetén a Learning Agreementet, szak-
mai gyakorlat esetén a Training Agreementet el kell kildeni a
fogado fél koordinatoranak, melyben véglegesitik a felvenni ki-
vant kurzusokat, illetve a teliesitendd szakmai feladatokat. Erde-
mes a fogado féltdl fogadonyilatkozatot kérni, ami szlkséges
lehet a vizum / tartézkodasi engedély beszerzéséhez. A partne-
rek visszajelzést kildenek a hallgaténak, melyben megkuldik az
egyetem tajékoztatdé csomagjat, a meghivolevelet, és tajékoz-
tatjak a szallaslehet6ségekrdl.

Az egyetem rendelkezésére allo keretdsszeghdl a lehetd legtobb
hallgatot tamogatjuk, de minden évben jelentds a tulielentkezés.
Az a hallgatd, akit a kari bizottsag szakmailag alkalmasnak mi-
nésitett a programban valoé részvételre, de 6sztondijjal nem tudja
tamogatni kiutazasat, 6nfinanszirozo (un. label) statuszt kaphat,
amennyiben vallalni tudja, hogy sajat maga biztositja a kiutazas
és kint tartozkodas koltségeit.

Az ELTE Egyetemi Hallgatoi Onkormanyzat Kiiliigyi Bizottsaga
minden tanévben palyazatot ir ki Erasmus hallgatok szocidlis ki-
egészitd tamogatasara. A palyazatok elbiralasanak szempontjai:
® A hallgato szocidlis helyzete;

e Célorszag és idGtartam.

A pélyazati felhivas és a palyazati adatlap a kari HOK irodéakban,
és az ELTE Hallgatoi Szolgaltaté Kézpontban hozzaférhetd. A
palyazat beadhatd minden év szeptember elsé hetében. A tanév
soran potpalyazat meghirdetése is lehetséges, amennyiben erre
forras lesz.

A kUlféldi tanulmanydtra nem csak szakmailag kell felkészUini,
hiszen més kultira, méas oktatési stilus fogadja a hallgatékat. Er-
demes a fogado orszag és a fogadd egyetem honlapjait bon-
gészve tajékozodni a kotelezettsegekrdl, lehetéségekrdl. A
tanszéki / intézeti koordinatorok, a volt Erasmus hallgatok és a
HOK értékes informéaciokat adhatnak. A kari HOK iroda infor-
macios napokat szervez, érdekl6djdn ezek idépontjairdl.

Szakmai gyakorlat esetén a hallgatok témavezetok (supervisor-ok)
szakmai iranyitasa mellett gyakornoki munkat végeznek, mely
telies munkaidds elfoglaltsag (a heti munkadrak szama a féal-
lasu munkaviszonynak megfelel6 kell legyen). A fogadd intéez-
meény honlapja sok hasznos informaciot tartalmazhat, melyek
segitséget nyujthatnak az elbkészlletekhez.

ERASMUS - Téjékoztaté hallgaték szamara
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Vizumot, utazast, egészségbiztositast, szallast stb. a ki- LUNEFEERA]
utazo hallgatonak sajat felel6sségére maganak kell intéz-
nie, és az ezzel kapcsolatos kéltségeket is 6 viseli.
Idében ellendrizze Utlevele érvényességét! Az Utlevélnek a kint-
tartézkodas teljes id6tartamara érvényesnek kell lennie. Kiuta-
zaskor Ugyelien arra, hogy a hataratlépésnél bélyegezzenek az
Utlevélbe, mert ezt a tartdzkodasi engedély kiadasanal kérhetik,
és tovabbi bonyodalmakat elézhet meg vele. A célorszagban ér-
vényes tartézkodasi feltételekrdl a Kultigyminisztérium honlap-
jan (www.kulugyminiszterium.hu) is érdemes tajékozodni.
Javasolt az adott orszag magyarorszagi kulképviseletéen tajéko-
z6dni a beutazassal kapcsolatos informaciokrol. A volt Erasmus-
os diakok sok hasznos informaciét adhatnak a célorszagrdl, és
a partneregyetemrd| egyarant, az 6 neveiket és e-mail cimeiket
az EHOK kliltigyi alelndke tartja nyilvan (kulugy@ehok.elte.hu;
ehokkulugy@hok.elte.hu). Az EHOK honlapjan olvashatok célor-
szagonként és egyetemenként hallgatoi beszamolok.

Az egyeztetések folyaman véglegesitik a kiutazas idépontjat és WAL EFLERTe (o] oleTa1iF-1aF-L¢
a kinttartézkodas id6tartamat. Amennyiben ez eltér az ETR Eras-  JEERL[]ETgET1FETiF1

mus fellletén a palyazat soran megadott adatoktol, akkor azo- W] Ele RG]

kat modositani, véglegesiteni kell a rendszerben. Amennyiben a
kinttartézkodas ideje alatt dont a hallgaté az idétartam hosz-
szabbitasardl (adott tanéven belll), ezt e-mailben jeleznie kell a
kari koordinatornak, aki kezdeményezi az ETR Erasmus fellletén
az id6tartam modositasat. Ebben az esetben a hallgatonak az
idétartam hosszabbitasra vonatkozd szerzédést le kell toltenie
az ETR-bél, mindkét alairt példanyat le kell adni, vagy postai Uton
el kell kuldeni a kari koordinatornak.

A nyertes palyazokkal torténd szerzédéskotés a dontés meghoza-  BSFA gdele FX] (o] CEN N I EI G
tala utan kezdddik, amikor az ELTE a hallgatéi 8sztdndijakra elnyert
0sszegrél a szerz6dést megkapja a Nemzeti Irodatdl (Tfempus Kéz-
alapitvany), valamint megérkezik a téjékoztatas az Europai Bizott-
sag és a Tempus Kdzalapitvany altal eldirt kdtelezd szerzbdési
tartalmakrol. A hallgatéi szerz8dések és azok mellékletei csak ezek
kézhezvétele utan, a szerz6désben foglalt feltételek alapjan kertl-
nek kidllitasra és altalaban augusztus elejétdl hozzaférhetdk.

A hallgatokkal a szerz6dést az ELTE képviseletében az ELTE RH
NKMO kéti. A szerz6dés és a dokumentacio az ETR Erasmus fe-
[Uletérdl tlthetd le és nyomtathato ki. A kitoltdtt és alairt doku-
mentumokat a kari koordinatornak kell leadni.

Az ELTE az 6sztondijrél vagy az Erasmus 6nfinanszirozo sta-  WASELlele i KCrLT#Lele X
tuszrél Tamogatasi szerzédést kot a hallgatoval, mely az 8sz-
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tondij 6sszegét, felhasznalasanak pontos feltételeit tartalmazza.
A részképzésre vonatkozd tamogatasi szerzédés mellékletei rog-
zitik a pontos tanulmanyi és/vagy szakmai tevékenységet tartal-
mazo tervet, a kiutazashoz szlkséges biztositas meglétét, a
regisztraciot a fogadd egyetemen, a vizsgaeredményeket és a
hallgaté beszamolojat.

A szakmai gyakorlatra vonatkozé szerz6dés rogziti a program-
ban részt vevo feleket, a szakmai gyakorlatra vonatkoz6 szaba-
lyokat, idétartamot, a finanszirozasi feltételeket, a beszamolasi
kotelezettséget, és a felek alairasat. A szerz6dés mellékletei rog-
zitik a szakmai gyakorlat soran teljesitendé feladatokat és a mi-
néségvallalasi nyilatkozatot, a biztositas meglétét, a fogadd
cégnél torténd regisztraciot, a hallgatd tevékenységének igazo-
lasat és az erre vonatkozo értékelést, valamint a beszamolot.
Az 6sztondij nélkul kiutazd hallgatok szamara is kotelezé min-
den Erasmus dokumentum hasznélata.

LN ELGREES I E Ll L A hallgato és az ELTE kozott Iétrejott szerzOdés szikség esetén
modositasa a felek egylittes akarata alapjan modosithaté (pl. tanéven belili
idétartam hosszabbitas esetén). Ezzel kapcsolatban keresse fel
koordinatorat, aki ebben segitségére lesz.

Bankszamlaszam Az ETR Erasmus fellletén kell megadni a hallgaté bankszamla-
szamat (IBAN kéddal), a szamlatulajdonos nevét, a szamlave-
zet6 bank nevét és a bankfiok cimét, valamint azt is, hogy a
bankszamla forint, vagy deviza alapu — ezek az informaciok a
szerzb6désben is szerepelni fognak. Erre a bankszamlaszamra
fogjuk utalni az 6szténdijat. Amennyiben kiutazast kovetéen a
partneregyetem el8irja helyi bankszamla nyitasat, lehetéség van
a korabban megadott banki adatokat modositani €s az 8sztén-
dij atutalasat az Uj bankszamlara kérni. Az Uj banki adatok mo-
dositasa a Banki adatmodositd lap kitoltésével és elklldésével
kezdeményezhetd, ezt e-mailben kuldik meg a kari koordinato-
rok, amennyiben erre szlksége van a hallgaténak. A kulféldi
bankszamla IBAN és SWIFT / BIC kédjat az ETR Erasmus felu-
lete hibasnak értelmezi a karakterszamok eltérése miatt, igy
ebben az esetben is a Banki adatmodosito lap hasznéalataval le-
hetséges a baki adatok megadasa. Célszer(i a szamlahoz olyan
kartyat kérni, amelyet kilfoldon is lehet hasznalni. Kérjuk ellend-
rizze bankkartyaja érvényességi idejét! Arra az esetre, ha a bank-
kartya megseérliine vagy elveszne, érdemes meég kiutazas el6tt
kedvezményezettet megjeldini, aki ilyen esetben itthon intézkedni
tud. A készpénz felvétel minden orszagban nagyon draga (szam-
lavezetd bankja tud a konkrét dsszegekrdl felvilagositast adni),
ezért javasolt a bankkartyas fizetések elbtérbe helyezése.

ERASMUS - Tajékoztaté hallgatok szamara
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Az ELTE-nek igazolnia kell, hogy a hallgaté az Erasmus 6szton-
dijat vagy statuszt elnyerte. Ezzel az igazolassal lehet a partner-
egyetemen jelentkezni és a tanulmanyi terv egyeztetését
megkezdeni. A statuszigazolast a kari koordinatorok allitjak ki.

Az Erasmus program szabalyai szerint a kulféldon elvégzett kur-
zusokkal a rendes, itthoni tanulmanyi kételezettségek idéaranyos
részét ki kell valtani, valamint a Tanulmanyi megallapodasban
(Learning Agreement) rogzitett kurzusokat kulon eljaras nél-
kil kell a kildé intézménynek elfogadni, beszamitani a hallgatd
tanulmanyi kotelezettségébe. Ezért a hallgatod, szakmai koordi-
natora, valamint a fogado intézmény szakmai koordinatora még
a kiutazas el6tt megallapodnak a tanulmanyok elismerésérdl ill.
arrol, hogy a hallgatd mely kurzusokat fogja elvégezni a kulfoldi
egyetemen, és az itthoni tanulmanyi kételezettségeinek mely ré-
szét fogja kivaltani. Ezt a Tanulmanyi Megallapodas (Learning Ag-
reement) rogziti, amely a hallgatéi szerz6dés 1/a. szamu
melléklete. A tanulmanyok beszamitasanak menetérél a Hallga-
t6i Kovetelmény Rendszer 42. paragrafusanak (4) bekezdése
rendelkezik.

Az elézetesen kitoltott Tanulmanyi Megallapodas kiléndsen in-
dokolt esetben az 1/b sz. melléklet kitdltésével (Tanulmanyi Meg-
allapodas modositasa - Changes to original proposed study
programme / Learning Agreement) médosithatd, amennyiben
azt mindharom fél jovahagyja. A modositasra példaul akkor lehet
szUkség, ha az elézetesen meghirdetett kurzusok felvételére
nincs lehetdség, vagy egyéb kurzust is szeretne a hallgaté fel-
venni.

Az Erasmus program szabalyai szerint a kilféldon teljesitett
szakmai gyakorlattal a rendes, itthoni szakmai gyakorlat id6-
aranyos részét ki kell valtani. Ezért a hallgato, szakmai koor-
dinatora, valamint a fogado intézmeény szakmai koordinatora
(supervisor) még a kiutazas el6tt megallapodnak az elvég-
zendd szakmai feladatokrdl, és arrdl, hogy ezek teljesitése
esetén az itthoni tanulmanyi kdtelezettségeinek mely részeét
fogja kivaltani, valamint minéségvallalasi nyilatkozatot tesz-
nek. Ezt a Szakmai gyakorlat tamogatasi szerz6dés mellék-
lete, a Képzési Megallapodas és a Mindéségvallalasi
Nyilatkozat (Training Agreement és Quality Commit-
ment) rogziti.

Az elbézetesen kitdltott Kéepzési Megallapodas kuldndsen indo-
kolt esetben médosithatd, amennyiben azt mindharom fél jova-
hagyja.

lgazolas a statuszrol

Tanulmanyi
Megallapodas
(Learning Agreement)
(a szerzédés

1/a. sz. melléklete)

Tanulmanyi Megallapo-

das moédositasa (Chan-
ges to original proposed
study programme / Lear-
ning Agreement) a szer-
z6dés 1/b. sz. melléklete

Képzési Megallapodas
és Minéségvallalasi
Nyilatkozat (Training Ag-
reement and Quality
Commitment)
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Regisztracio az ELTE-n

Eurdpai egészségiigyi
biztositasi kartya, E111
(a szerzédés 2. sz. mel-
Iéklete)

Felel6sségbiztositas

Az Erasmus félév elején minden hallgaténak (akar meghatalma-
zott utjan) regisztralnia kell (be kell iratkoznia), ekkor jelezni kell,
hogy Erasmus hallgatoként kulféldre utazik. Az indexben és az
ETR-en minden, az adott félévre esedékes targyat fel kell vennie,
szeminariumra fel kell iratkozni, ekkor jelezni kell, hogy kulfoldi
tanulmanyok miatt nem fog részt venni az érakon. Az Erasmus
hallgatok automatikusan megkapjak az egyéni tanulmanyi ren-
det, azt nem kell ktldn kérnitik. A Tanulmanyi és Vizsgaszabaly-
zat kiegészitése szerint az Erasmus hallgatok felmentést kapnak
az esedékes évi eljarasi hataridék betartasa alol, valamint men-
tesliinek a kotelezd targyak (eléadasok és a kapcsolodd szemi-
nariumok, gyakorlatok és proszeminariumok) vonatkozo félévre
esO hallgatasa aldl, ha a kételezd targyat alapvizsga, szigorlat
vagy zarovizsga zarja.

Minden magyar allampolgar itthoni egészségbiztositasa alapjan
barmely EU tagallamban stirgésségi betegellatast kaphat ugyan-
olyan feltételekkel, mint az adott orszag allampolgarai. Enhez ki-
utazas el6tt a terlletileg illetékes Egészsegbiztositasi Pénztarnal
meg kell kérni a kilfoldi tartozkodas teljes idétartamara szold
sUrg6sségi egészségugyi ellatasra vonatkozé biztositast, az in-
gyenes Europai Egészségugyi Biztositasi Kartyat (E111), amely-
nek masolata a szerz6dés 2. szamu melléklete. A kartya
kivaltasahoz sziikséges dokumentumok:

e TAJ kartya,

e személyi igazolvany, és

® a biztositasi jogviszony jogcimét igazold dokumentum.

A biztositasi kartya megléte az 6sztondij utalasanak egyik alap-
feltétele. Bévebb felvilagositas: www.oep.hu, www.kulugymi-
niszterium.hu. Azokért az ellatasokért viszont fizetni kell,
melyekért a célorszag allampolgarai is fizetnek. Természetesen a
Biztositasi Kartyan felll kothetnek baleset és poggyaszbiztosi-
tast is, ez azonban az Erasmus programban valé részvételnek
nem feltétele.

A Tordkorszagba utazo hallgatoknak nem az Eurdpai egész-
ségligyi biztositasi kartyat kell kivaltaniuk, hanem valamelyik biz-
tositonal kell biztositast kotnilik az Erasmus idészakra.

A hallgaté részére megallapitott 6sztondij atutalasa két részletben
torténik. Az els@ részletet (az 6sztondij 6sszegének 60%-at)
akkor tudjuk utalni, ha az ELTE RH NKMO-ra beérkeznek az
alabbi dokumentumok:

o alairt tamogatasi szerz6dés mindkét példanya,

o részképzés esetén a kitoltott, mindharom fél altal alairt

ERASMUS - Téjékoztaté hallgaték szamara
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és lepecsételt Tanulmanyi Megallapodas (Learning Agreement)  WAYAE7A{e)y[s [TRTI 1 EEE:]

(1/a. sz. melléklet),

e szakmai gyakorlat esetén a kitdltétt, mindharom fél altal alairt
és lepecsételt Képzési Megallapodas (Training Agreement),

e Furdpai Egészségbiztositasi Kartya (E111) masolata (2. sz.
melléklet) (a telies kint tartozkodas id6tartamara érvenyesnek
kell lennie)

Az 6sztondij fennmaradd dsszegét akkor utaljuk, ha megérkezik a

e Beiratkozasi Igazolas (Certificate of Registration) (3. sz. mel-
léklet)

Az 6sztdndij atutalasa a dokumentumok beérkezésétdl szamitva
forintszamla esetén minimum 21 napot, eurd szamla esetén mi-
nimum 30 napot vesz igénybe. Az 6sztondij utalasat eurdban
kezdeményezzik, ha eurdszamlat adnak meg, akkor eurdban,
ha forint szamlat adnak meg, akkor a jovairas napjan érvényes
arfolyamon atszamitott forint 6sszeget irja jova a bank a bank-
szamlajukon.

Az LLP Erasmus tamogatas kulfoldi forrasnak minésul, annak — WabAeLralelale [T [oF £ Y|
06sszegebdl a kilfoldi oktatasi intézmeényben folytatott tanulma-
nyokra fizetett 6sztondij a személyi jdvedelemadordl szold 1995.
évi CXVII. torvény 1. szamu mellékletének 4.2. pontja alapjan
adomentes bevétel, igy azt az addbevallasban sem kell szere-
peltetni.

Az utazas szervezésekor javasoljuk figyelembe venni a diszkont  RIIler£ ERCFL1 QY7111
légitarsasagok akcios lehetdségeit, valamint a Volanbusz Euroli-
nes szolgaltatasat is, ahol diakkedvezményt is igénybe vehet. A
MAV kedvezményes jératokat indit egyes nyugat-eurdpai varo-
sokba, bévebb informacio: www.mav-start.hu

Partneregyetemeink dontd tobbsége korlatozott szamban biz-  EErEUEERFL A EFLEE
tosit kollégiumi elhelyezést, ezekre viszont tdbb honappal a ki-
utazés el6étt jelentkezni kell. A fogadd egyetem Erasmus
koordinatora segit a szallas intézésében. Ajanlott részletes leirast
kérni a szallaslehetéségekrél: mennyibe kerll, hany hénapot ko-
telezd kifizetni, egyszerre kell-e fizetni vagy havonta, szlikséges-
e kauciot fizetni és ha igen, azt mikor fizetik vissza, milyen a
szoba felszereltsége, mit sziikseéges magunkkal vinni (pl. Né-
metorszagban nem adnak agynemdit), stb.

Kiutazas el6tt érdemes még egyszer egyeztetni a kollégiummal,
hogy a foglalas tényleg megtortént-e, hol és kinél kell jelentkezni,
mikor lehet elfoglalni a szobat.

Amennyiben a partneregyetem, vagy szakmai gyakorlat esetén
afogado cég nem tud szallast biztositani, akkor azt a kiutazonak
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Megérkezés

Beiratkozas a fogado
egyetemen
Certificate

of Registration

(a szerzédés 3. sz.
melléklete)

Erasmus rendezvények
a fogado egyetemen

A tanulmanyi idészak

maganak kell intéznie. Sokat segithetnek a kinti mentorok (6n-
kéntes hallgatoi segitk), vagy az ESN (Erasmus Student Net-
work) hallgatoi, akik segitenek a szallas, illetve albérlet
keresésben, jogi segitséget adnak a szerz6déskotésnél.

Partneregyetemeink a tanulmanyok megkezdése elétt orienta-
ciés napot tartanak, melynek célia, hogy bemutassa az intéz-
ményt, az oktatasi rendszert, a helyi lehetéségeket, szokasokat,
stb. A kilfoldi diakok napi Ugyeinek intézését és a beilleszkedést
altaldban mentorok segitik, akik az intézmény segitékész, lelkes
hallgatoi.

A hallgatoknak megérkezest kovetden be kell iratkozniuk a part-
neregyetemen, valamint megérkezéstél szamitott 2 heten beltl
kell kitolteni, alairatni és az ELTE RH NKMO-ra faxon vagy e-ma-
ilben visszaktldeni a Beiratkozasi lgazolas (Certificate of Re-
gistration) nyomtatvanyt (3. sz. melléklet), mellyel a hallgatd
megadija a kinti elérhetéségeit, a fogadd tanszék képviseldje
pedig igazolja, hogy a hallgaté a tanulmanyait megkezdte. Szak-
mai gyakorlat esetén is ki kell tolteni, ala kell fratni és faxon el kell
klldeni az igazolast.

Minden egyetem szervez programokat az Erasmus hallgatok-
nak, mely alkalmakkor a hallgatok bepillantast nyerhetnek egy-
mas kultrajaba, szokasaiba. Altalaban a legfontosabb ilyen
tipusl program az International Day, melynek keretében a fo-
gado egyetem képviseldi vendégll latjak a kulfoldi hallgatokat.
Ezen a rendezvényen minden hallgaté bemutatja sajat orszagat,
a nemzeti sajatossagokat, szokasokat és egyetemét. Ennek ta-
mogatasara elkészUlt egy Magyarorszagot és az ELTE-t bemu-
tatd prezentacio, mely letolthetd a http://www.elte.hu/erasmus
honlaprol. Hasznéljak batran! A szorgalmi idészakban rendsze-
res programokat szerveznek a kilféldi hallgatoknak a mentorok,
illetve az ESN, keressék ezeket a lehetéségeket a szakmai gya-
korlatra utazo hallgatok is.

A tanulmanyi id6szak alatt az eddigiektdl eltéré oktatasi
rendszerben kell teljesitenie a hallgatoknak, idegen nyelven
— ez nagy kihivas. Viszont az Uj kultdra és szokasok megis-
merése, Uj szakmai és emberi kapcsolatok kialakulasa fe-
ledhetetlenné és potolhatatlanna teszik ezt az idészakot.
Amennyiben szakmailag indokolt, a hallgaté az adott tan-
éven belll meghosszabbithatja kinttartézkodasanak id&tar-
tamat, de ez csak tovabbi 0sztondij tamogatas nélkul
lehetséges.
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Szakmai gyakorlat teljesitése soran a hallgatok gyakornokként —WAGFZLGERC )V ELCIEEL
valoszinlleg el6szor kerliinek kapcsolatba a munka vilagaval,
rogtén nemzetkozi kornyezetben. A szakmai gyakorlat remek
lehetdséget biztosit nemzetkdzi munkatapasztalat szerzésére és
szakmai kapcsolatok kialakitasara is, melyek a késébbi elhe-
lyezkedés és szakmai elémenetel szempontjabdl jelentenek majd
elényt.

Gyakornokként is kereshetik az egyetemek altal szervezett sza-
badidés programokat, vegyék fel a kapcsolatot az ESN helyi
szervezetével.

A tanulmanyi és a szakmai gyakorlat id6szaka alatt féként elekt-  BET (o] EUETIET]
ronikus Uton tartjuk kiutazé hallgatéinkkal a kapcsolatot, ezért
kérjuk, kinttartézkodasanak idétartama alatt rendszeresen elle-
nérizze az ETR-ben megadott e-mail cimét, olvassa leveleit. Bar-
milyen kérdése, problémaja mertl fel, itthoni koordinatora
segitségére lesz. Elinditottuk az ELTE-n bellli Erasmus hallgatoi
levelezdlistat, melyen az Erasmus programmal kapcsolatos hasz-
nos és aktualis informacidkat tovabbitjuk a hallgaték szamara. A
levelezdlistan keresztll a hallgatok megoszthatjgk egymassal
kozérdekl tapasztalataikat, tanacsokat kérhetnek és adhatnak
egymasnak. A levelezdlistara torténd feliratast az EHOK kezde-
ményezi, errél e-mailben kapnak értesitést.

Hallgatoink a helyi diakokkal megegyezd modon véllalhatnak  RUIIGEEVEUEIET
munkat a fogadd orszagban. Az iranyadé szabalyokrél és a mun-
kavallalés lehetdsegeirél a kilképviseletek adnak felvilagositast.

A kinti tanulmanyok ELTE-n torténé elismertetésének alapja, BgElUEITRELT I ERV
hogy tanulmanyai befejeztével a fogadd intézmény képviseldje- REIER{TE AT VL] EEY:]
vel kitoltesse a Hallgatéi tanulmanyi teljesitmény igazolasa WIGIE A /I8l #z{=lle)(e L]
(Transcript of Records) nyomtatvanyt (4. sz. melléklet). Ez a WERZLIgLele CEXRCF A 18
dokumentum igazolja, hogy a hallgaté elvégezte a tanulmanyi  BEL{EEG)

szerz8désben (Learning Agreement) leirt programokat, tovabba
tartalmazza az elért eredményeket, valamint a megszerzett kre-
ditpontokat és érdemjegyeket. Amennyiben tébb szemesztert
tolt kint a hallgatd, minden vizsgaiddszakra ki kell téltenie a
nyomtatvanyt. Ezt hazaérkezését kovetd 2 héten bellll kell lead-
nia a kari koordinatornak.

A partneregyetemen elvégzett, a Tanulmanyi Megallapodasban  BELIT11F13)e]
(Learning Agreement-ben) elézetesen rogzitett kurzusok automa-  REI{ee:le | ETEET:]
tikusan elfogadasra, beszamitasra kertiinek (a kurzusok egyenér-
téklUségi vizsgalatat elézetesen, a Tanulmanyi Megallapodas
kitoltesekor kell elvegezni). Amennyiben a hallgatd a Tanulmanyi
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Megallapodasban régzitett kurzusokon tulmenden tovabbi kurzu-
sokat is elvégzett, azok beszamitasara a tanulmanyi teliesitmény
igazolasa alapjan az intézeti / tanszéki koordinator tesz javaslatot
a kari kreditatviteli bizottsag felé. A hallgatok az ELTE-n meghir-
detett ekvivalens kurzus kreditszamat kapjak meg a partneregye-
tem igazolasan szerepld kreditszamoktol figgetlentl.

A szakmai gyakorlat teljesitésérdl a fogado fél igazolast allit ki,
mely tartalmazza a szakmai gyakorlat soran teljesitett feladato-
kat és a szakmai gyakorlat id6tartamat (mettél meddig). Az iga-
zolas tartalmaz egy értékeld kérddivet is, melyen a munkaltatd
értékelheti a gyakornok munkajat, hozzaallasat, motivaciojat. Ez
hasznos lehet a késébbi allaskereséskor, hiszen mint referencia
felhasznalhato.

Az igazolas alapjan kezdeményezhet6 a szakmai gyakorlat elis-
mertetése, elfogadtatasa az ELTE-n.

Hazaérkezését kovetd 1 héten belll kérjik kitolteni a kinti ta-
pasztalatairél sz6l6 Hallgatoi beszamolét, melynek on-line ver-
zidja elérheté honlapunkon: www.elte.hu/erasmus/hallgmob

TanulmanyUtra és szakmai gyakorlatra mas beszamold vonatkozik.

A tanulmanyi teljesitmény és a szakmai gyakorlat teljesités iga-
zolasa alapjan a szakmai koordinator szamitja be a kulféldon tel-
jesitett félévet a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat alapjan. A
kulfoldi egyetemen szerzett tanulmanyi eredmények, valamint a
szakmai gyakorlat soran teljesitett feladatok elfogadtatasat, be-
szamitasat a szakmailag illetékes tanszek kezdeményezi.

Erasmus 6sztondij szerz8dését akkor tekintjlk teljesitettnek, ha:

e A szlkséges dokumentumokat leadta a kari koordinatornak.
Amennyiben barmelyik dokumentum hianyzik, szerzédési ko-
telezettségeit nem teljesitette, az 6sztondij Osszegét, vagy
annak egy részét vissza kell fizetnie az ELTE-nek;

e Betartja az Erasmus programra vonatkoz6 szabalyokat;

e Barmilyen, a szerzddést érint6 valtozasrdl azonnal irasban
megegyezik a kildd és a fogadd intézménnyel;

e Az elézetes megallapodasok szerint eltolti a telies tanulmanyi
idét a fogadd intézményben, beleértve a vizsgak vagy egyéb
értékelési formak idészakat, valamint tiszteletben tartja a fo-
gado intézmeény szabalyait, rendelkezéseit.

Amennyiben a hallgato elére nem lathato elharithatatlan akadaly
miatt nem tudja teljesiteni a tanulmanyi programot vagy a szak-
mai gyakorlatot, akkor azt a véaratlan helyzet bekdévetkezte utan
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10 napon belll irasban jeleznie kell a kari koordinatornak. A tel-
jesitésrdl ilyen esetben a Tempus Kozalapitvany dont.

Az Erasmus programban részt vett hallgatoktol az Egyetem elvarja,
hogy a programot népszerUsitsék hallgatétarsaik kérében, tovabba
beutazé Erasmus diakok mentoralasat, segitését felvallaljak.

Amennyiben nem kivanja igénybe venni az dszténdijat, illetve  [OErAt) s HRAETr AN (P4 ()
megsem kivan a programban részt venni, akkor ezt legkésébb a
kiutazas tervezett idépontja elétt 1 hdnappal irasban jelezze a
kari koordinatornak és az ELTE RH NKMO-nak. Ertelemszer(ien
ebben az esetben a mar atutalt 6sztondij 6sszegét vissza kell fi-
zetnie. A visszalépés kovetkeztében felszabaduld helyet a varo-
listan elséként szerepld hallgatonak ajanljuk fel.

A kapott 6sztondij 6sszegét, vagy annak aranyos részét vissza fgW ool N IR

kell fizetni, ha:

e A hallgaté nem tolti ki a szerz6désben vallalt idékeretet a k-
foldi intézményben,

e Nem tudja igazolni, hogy teljesitette tanulmanyi kotelezettsegét;

e Dokumentaciéjat nem adta le.

e Azonositsa a problémat és ellendrizze az ezzel kapcsolatos jo-
gokat és kotelezettségeket;

e Jelezze a problémat a partneregyetem Erasmus koordinatoranak;

e \/egye fel a kapcsolatot az ELTE tanszéki vagy kari koordinatoraval.

A kari Erasmus koordinatorok elérhetéségei:

Koordinator neve e-mail cime Telefonszama
411-6500/
Allam- és Jogtudomanyi Kar Pinizsi Piroska pinizsipiros@ajk.elte.hu /4692
vagy kdzvetlen:
483-80-15
Bolcsészettudomanyi Kar Balaci Sandor balaci@ludens.elte.hu /5493
Gydgypedagdgiai Féiskolai Kar Kedl Marta kedl@barczi.elte.hu /5503
Informatikai Kar Flgi Balint ik-tnkcs@map.elte.hu /8199
Pedagdgiai és Pszicholdgiai Kar Gaal Noéra erasmus@ppk.elte.hu /3870
Tarsadalomtudomanyi Kar Gybrke Julianna  gyorkejuli@ludens.elte.hu /6779

Tanito- és Ovoképzé Féiskolai Kar  Seres Andrea palyazati@kincsem.tofk.elte.hu /6911

Természettudomanyi Kar Kornyei lldikod csibike@ludens.elte.hu /6095
Nemzetkdzi Képzési Székely Agnes  erasmus@rekthiv.elte.hu /2170
és Mobilitasi Osztaly Intézményi Erasmus koordinator

(ELTE RH NKMO)
ERASMUS - Téajékoztaté hallgatok szamara
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Volt Erasmus hallgatok

Egyetemi Hallgatoi
Onkormanyzat

Erasmus Student Net-
work (ESN)

Erasmus Intensive
Language Course (EILC)

Fogyatékossaggal €l6
vagy tartésan beteg hall-
gatok kiegészité tamoga-
tasa

Kiegészité 6sztondijak

Tovabbi hasznos informaciok:

Az ELTE volt Erasmus hallgatéi sok hasznos informaciot, praktikus
tanécsot adhatnak, érdemes az Egyetemi Hallgatéi Onkorméanyzat
Kultgyi Bizottsagan keresztil felvenni vellk a kapcsolatot. A Tem-
pus Kozalapitvany honlapjan talalhatd a Diakférum (www.tka.hu).

Az EHOK Irodaban hasznos informéaciok alinak rendelkezésre (pél-
daul kilfoldi egyetemek kiadvanyai és (irlapjai), valamint mikodik az
Erasmus Alumni Klub. A http://kulugy.ehok.elte.hu honlapon a volt
Erasmusos hallgatok beszamoldi is olvashatok. Az EHOK Kuilligyi
alelndke: Barsony Marton (ehokkulugy@hok.elte.hu) tel: 483-8012.

Az Erasmus Student Network (ESN) a volt Erasmus hallgatok altal
alapitott és mUkddtetett szervezet, mely a mobilitasi programok
irant érdekl6dd hallgaté szamara tud informaciot, hasznos tana-
csot adni. A mobilitési id6szak elétt, alatt és utan is érdemes vellk
tartani a kapcsolatot, akar tanulmanytrol, akar szakmai gyakor-
latrél van szo. Honlap: www.esn.org

Intenziv nyari és téli nyelvi elékészité kurzus, melyet az un. ,kevéssé
elterjedt” nyelvl orszagokban szerveznek. A hallgatok 3-6 hetes
nyelvi elékészité kurzusokon vehetnek részt, mely soran ismer-
kednek az adott orszag kulturajaval, nyelvével, az egyetemmel.
Az egyéni palyazatot e-mailben kell beadni az ELTE RH NKMO-
hoz, a palyazati felhivas, adatlap és a beadasi hataridé megtalal-
hat6 honlapunkon: www.elte.hu/erasmus/hallgmob

Fogyatékossaggal él6 vagy tartdsan beteg hallgatok az Erasmus
Osztondijon fellll a fogyatékossagukbdl vagy betegségiikbdl adodo
kllon kiadasokra is kérhetnek tamogatast. Az egyéni palyazatot
e-mailben és postai Uton kell beadni az ELTE RH NKMO-hoz, a
palyazati felhivas, adatlap és a beadasi hataridé megtalalhaté hon-
lapunkon: www.elte.hu/erasmus/hallgmob

Az ELTE Egyetemi Hallgat6i Onkormanyzata (ELTE EHOK) szoci-
alis alapon 6szténdijat adhat: Szocidlis és Oszténdi Bizottsag: Bar-
sony Marton (ehokkulugy@hok.elte.hu; kulugy@ehok.elte.hu),
1052 Budapest, Gerléczy utca 11. EHOK iroda

Szintén HOK hatéaskérben utdfinanszirozassal Utikdltség tamoga-
tas kérhet6, érdeklédni a kari HOK irodakban lehet.

Az dllando bejelentett lakhely szerint illetékes Onkorméanyzatndl is
érdemes érdeklédni kiegészité 6sztdndij lehetbségrol.

Tovabbi hasznos linkek: www.palyazat.lap.hu; www.osztondij.hu

ERASMUS - Téajékoztaté hallgatok szamara



19

ELTE Erasmus honlapja: www.elte.hu/erasmus Tovabbi hasznos linkek

Tempus Kdzalapitvany: www.tka.hu

Az Eurdpai Unid hivatalos honlapja: www.europa.eu.int
Kultigyminisztérium: www.kulugyminiszterium.hu
Oktatasi Minisztérium: www.om.hu

Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar: www.oep.hu
Biztositok: www.biztositas.lap.hu

On-line szallaskeresd adatbéazis: www.casaswap.com,
www.szallasfoglalas.lap.hu

Adminisztracios teendék ellenérzé listaja Erasmus hallgatéok szamara:

0

oo o o

O

ETR Erasmus fellletén fel kell télteni a rendszer altal kért kiegészité adatokat (banki
adatok). Ha még nincs bankszamlaja, akkor bankszamlanyitas (célszerd eurd alapu
szamlat nyitni a késébbi atvaltasi koltségek elkerllése érdekében)

Szerz6dés és dokumentéacio kinyomtatasa az ETR Erasmus fellletérdl

A partnerintézmény altal el6irt formaban jelentkezni kell a partnerintézményben, a kol-
légiumi féréhely igénylése (kiutazas elétt legkésébb 3 hdnappal)

Tajékozodas a partnerintézményben felvehetd, ELTE-n beszamithatd kurzusokrol, a
beszamitas menetérdl (kiutazas elétt legkésdbb 3 honappal)

A Learning Agreement és/vagy Training Agreement ¢sszedllitdsa, egyeztetése a tan-
széki / intézeti koordinatorral, majd az alairt megallapodas elklldése a partnerintéz-
mény Erasmus koordinatora szamara (kiutazas el6tt kb. 3 hénappal)

Igurépai Egészségbiztositasi Kartya (E111) kivaltasa a lakhely szerint illetékes OEP
Ugyfélszolgalati lrodaban, igény esetén poggyasz, utas-, és szakmai gyakorlat esetén
felelésségbiztositas megkodtése (kiutazas elétt kb. 2 hdnappal)

Utlevél érvényességeének ellendrzése: a teljes tanulmanyi idészakra érvényes legyen
(kiutazas el6tt kb. 2 hénappal)

Regisztracio az ELTE-n (lehet meghatalmazott Utjan is), jelezni kell, hogy Erasmus fél-
éve lesz
Egyéni tanulmanyi rend kérése, dsszeallitasa

Bankkartya érvényességének ellenérzése (legalabb 1 évre még legyen érvényes)

A kari Erasmus koordinatornak leadni kiutazas elétt kb. 1 - 1,5 hénappal (minél hama-
rabb leadja, annal hamarabb tudjuk utalni az 6¢szténdijat):

e Kitoltott és alairt tamogatasi szerz6dés mindkét példanya,

e mindharom fél altal aléirt Learning Agreement és/vagy Training Agreement (faxolt
példany is megfeleld),

e Eurdpai Egészségbiztositasi Kartya (E111) mindkét oldalanak fénymasolata

Ezek birtokéban tudja az ELTE RH NKMO kezdeményezni az 6sztondij elsé részleté-
nek utalasat.

ERASMUS - Téajékoztaté hallgatok szamara
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O Kiutazas megszervezése (menetjegy vétel), kollégiumi elhelyezés pontositasa (mit
adnak a szobahoz, mit kell vinni, pl.: agynem), kulcsatvétel megszervezése

] Aprobb (jellemzéen magyar, ELTE-s) ajandékok, reklamanyagok beszerzése, ismer-
kedés az ELTE ppt tartalmaval, felkészllés az el6adasra (megtalalhaté és letélthetd:
www.elte.hu/erasmus, vagy www.elte.hu/en honlapokrol)

Megérkezést kévetben:

] Kiutazast, megérkezést kodvetben a partneregyetem vagy fogadd cég koordinatora-
val ala kell fratni a Certificate of Registration nyomtatvanyt, majd azt az azon szereplé
fax-szamra, vagy e-mail cimre elkuldeni (megérkezést kdvets 2 héten beldl). Ennek
megérkezését kdvetden utalja az ELTE RH NKMO az 6sztdndij masodik részletét.

L] A vizsgaeredményekrdl a fogadd egyetem képviseldje kiallitja a Transcript of Records
nyomtatvanyt
] A szakmai gyakorlat teljesitésérél a fogado fél képviseldje kiallitja a Transcript of Tra-

ining Activities nyomtatvanyt

Hazaérkezést kovetéen:

U] Transcript of Records és/vagy Transcript of Training Activities leadasa az intézeti /
tanszéki koordinatornak, ez alapjan kezdédik a tanulmanyok és a szakmai gyakorlat
elfogadaséanak és beszamitasanak folyamata (megérkezést kdvets 1 héten belll)

[ Koordinatori igazolas kidllittatasa és alairattatasa az intézeti / tanszéki koordinator-
ral, majd leadasa a kari koordinatornak.

[ Hallgatoi beszamolo kitoltése és elktldése (on-line adatlap:
www.elte.hu/erasmus/hallgmob) (megérkezést kdvetd 1 héten belll)
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